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AVVISO INFORMATIVO 

 

CONVOCAZIONE E SUGGERIMENTI OPERATIVI CONCORSO FUNZIONARIO 

AMMINISTRATIVO - TECNICO 

 

IL SEGRETARIO COMUNALE 

E RESPONSABILE DEL SERVIZIO SEGRETERIA E PERSONALE 

 
VISTO il bando di concorso, per esami, gestito in forma associata tra i comuni di Cassine (capofila), Alice Bel 

Colle e Morsasco per la copertura con contratto a tempo indeterminato e parziale (18h) di n. 3 posti nell’area dei 

funzionari e dell’elevata qualificazione – profilo funzionario amministrativo - tecnico (ex cat. d), approvato con 

propria determinazione n. 134 del 30/5/2025 e consultabile sul portale inPA.gov.it; 

DATO ATTO che si ritiene utile dare risposta alle richieste di chiarimento in merito alla preparazione delle 

prove e, in particolare, all’indicazione di alcuni manuali consigliati; 

 

INFORMA 

1. che la prova scritta si svolgerà il giorno 9 settembre 2025 alle ore 9:00; 

2. che i candidati ammessi alla prova orale dovranno presentarsi il giorno 17 settembre 2025 alle ore 9:00; 

3. che i candidati sono liberi di utilizzare qualsiasi testo di loro preferenza e che, a mero titolo esemplificativo, 

vengono indicati i seguenti per una preparazione ottimale: 

• elementi di diritto amministrativo: Manuale di diritto amministrativo, di M. Clarich, ed. Il Mulino, 

oppure Manuale di diritto amministrativo, di E. Casetta, ed. Giuffrè; 

• elementi di diritto degli enti locali: Diritto delle autonomie locali, di L. Vandelli, ed. Il Mulino, oppure 

Diritto degli enti locali, a cura di F. Staderini, Cedam; 

• diritto urbanistico: Diritto urbanistico – manuale breve, di P. Stella Richter, Giuffrè; 

• diritto dei contratti pubblici: si suggerisce lo studio approfondito del capitolo dedicato nel manuale di 

diritto amministrativo col supporto, per gli istituti di maggiore applicazione, di un qualsiasi 

commentario in commercio (ad esempio, Nuovo codice dei contratti pubblici, dir. da F. Caringella, 

Giuffrè); 

• elementi di diritto penale: limitatamente ai soli argomenti menzionati nel bando, per la parte generale 

si suggeriscono Diritto penale, di Marinucci-Dolcini, ed. Giuffrè, oppure Diritto penale, di Fiandaca-

Musco, ed. Zanichelli, oppure Diritto penale, di F. Mantovani, ed. Cedam, mentre per i singoli reati è 

sufficiente l’uso del codice penale. 

Si consiglia, a prescindere dal testo utilizzato, l’acquisto di un codice amministrativo che contenga le fonti 

normative oggetto di esame, nonché di un qualsiasi codice penale. 

Il Segretario comunale 

Giulia Verdura 
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