
	

Comune	di	Mombaruzzo	

PROVINCIA	DI	ASTI	

_____________	

INDICAZIONI	PER	PREPARAZIONE	CONCORSI	ISTRUTTORE	AMMINISTRATIVO	E	FUNZIONARIO	
AMMINISTRATIVO-TECNICO	

IL	SEGRETARIO	COMUNALE	

Visto	il	bando	di	concorso,	per	esami,	per	la	selezione	di	n.	1	funzionario	amministrativo-tecnico	a	tempo	
parziale	(18	ore)	e	indeterminato,	approvato	con	determinazione	del	Segretario	comunale	n.	6	del	2025	
e	consultabili	sul	portale	inPA.gov.it;	

Dato	atto	che,	ai	sensi	dell’articolo	9,	è	stato	disposto	che	entro	5	giorni	dalla	pubblicazione	del	bando	
sarebbe	stato	pubblicato	un	avviso	contenente	alcuni	manuali	consigliati;	

INFORMA	

Che	 i	 candidati	 sono	 liberi	 di	 utilizzare	 qualsiasi	 testo	 di	 loro	 preferenza	 e	 che,	 a	 mero	 titolo	
esemplificativo	e	per	le	sole	materie	relative	alla	propria	candidatura	e	col	grado	di	approfondimento	
coerente	col	profilo	richiesto,	vengono	indicati	i	seguenti	per	una	preparazione	ottimale:	

• Elementi	di	diritto	amministrativo:	Manuale	di	diritto	amministrativo,	di	M.	Clarich,	ed.	Il	
Mulino,	oppure	Manuale	di	diritto	amministrativo,	di	E.	Casetta,	ed.	Giuffrè;	

• Diritto	degli	enti	locali:	Diritto	delle	autonomie	locali,	di	L.	Vandelli,	ed.	Il	Mulino,	oppure	Diritto	
degli	enti	locali,	a	cura	di	F.	Staderini,	Cedam;	

• Diritto	urbanistico:	Diritto	urbanistico	–	manuale	breve,	di	P.	Stella	Richter,	Giuffrè;	

• Diritto	dei	contratti	pubblici:	 si	 suggerisce	 lo	studio	approfondito	del	capitolo	dedicato	nel	
manuale	di	diritto	amministrativo	scelto	col	supporto,	per	gli	istituti	di	maggiore	applicazione,	
di	un	qualsiasi	commentario	in	commercio	(ad	esempio,	Nuovo	codice	dei	contratti	pubblici,	dir.	
da	F.	Caringella,	Giuffrè);	

• Elementi	di	diritto	penale:	per	le	nozioni	generali	di	parte	generale	va	bene	qualsiasi	testo	o	
compendio	in	commercio	(Diritto	penale,	di	Marinucci-Dolcini,	ed.	Giuffrè,	oppure	Diritto	penale,	
di	Fiandaca-	Musco,	ed.	Zanichelli,	oppure	Diritto	penale,	di	F.	Mantovani,	ed.	Cedam),	mentre	
per	i	singoli	reati	è	sufficiente	il	contenuto	degli	articoli	del	codice	penale.	

Si	 consiglia,	 a	 prescindere	 dal	 testo	 utilizzato,	 l’acquisto	 di	 un	 codice	 amministrativo	 che	contenga	
le	fonti	normative	oggetto	di	esame,	nonché	di	un	qualsiasi	codice	penale.	

Il	segretario	comunale	

Nicola	Tolloi	
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